
國立臺南護理專科學校學業成績預警制度及學習輔導實施流程 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

備註：(1)學習輔導關懷約談紀錄、期中預警學生輔導紀錄表、課後輔導紀錄表如附件一、二、三。 

(2)課務組分機 213 

作業時段 作業流程 相關控管人員及表單文件 負責單位 

開學前 課務組 兼任教師座談會 
座談會手冊宣導成績預警

制度及學習輔導實施流程 

上學期 1/2 以上學分不及格名

單教務行政系統自動傳送 
期初輔導 

通知導師及所屬各科 

開學第 1-2 週 
導師網路填寫學習輔導

關懷約談紀錄 

學生輔導中心 

學生輔導中心 

生活輔導組 

平時關懷 生活輔導組 

生活輔導組，學生同一科目缺課三週 

期中預警 註冊組 
匯整期中考成績 教學品保股長，督促同學於

第十三週結束前上網填寫期

中預警學生輔導紀錄表 

第 9-11 週 

1/2 以上學分不及格名單

教務行政系統自動傳送 

第 12-15 週 各科目任課老師於第十五週

結束前進行期中預警學生輔

導紀錄表後續追蹤處理 

各科目不及格名單 課務組 課務組 

經費 

通知 

課後輔導申請 

課後輔導,任課老師

於第十一週星期五

前向課務組申請 

(1)任課老師課後可結合 Office Hours 輔導 

(2)指派成績較好同學輔導 

 

寄送紙本期中成績單通知

1/2 以上學分不及格學生

之家長 

否 
是 

第 11週星期五前 課務組 

進行成績欠佳學生輔導及記錄、追蹤改善情形 課務組 

輔導資料彙集統計分析 

期末考試結束

後三週內 結果列表 

資料存檔 

課務組 

學務處 


